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Word-Profi werden
Stenografenverein und VHS bieten Fortgeschrittenenkurs in Word 2010 an

Ab Freitag, 4. November 2016, bietet der Langener Stenografenverein in Zusammenarbeit mit
der Langener Volkshochschule einen Fortgeschrittenenkurs in der Textverarbeitungs-
Software Microsoft Word 2010 an.

Ziel des Kurses ist die Vertiefung und Erweiterung der Textverarbeitungskenntnisse. Inhalte
sind dabei u. a. Tabellen, Serienbriefe, Einrichten von Kopf- und FuRzeile, Dokumentvorlagen,
Formatvorlagen, einfache Makros, grol3e Dokumente.

Voraussetzung fiir die Teilnahme sind Kenntnisse der Textverarbeitung im Umfang des Grund-
lagenkurses und Windows-Kenntnisse.

Der Kurs findet statt am Freitag, 4. November 2016, 18:30 - 21:30 Uhr, Samstag, 5. November
2016, 9:30 - 14 Uhr, Samstag, 12. November 2016, 9:30 - 14 Uhr, und Freitag, 25. November
2016, 18:30 - 21:30 Uhr. Unterrichtet wird in Langen im Kulturhaus Altes Amtsgericht,
Darmstadter Str. 27, im Raum 20/21.

Die Kursgebuhr betragt einschliel3lich Lehrmaterial 101,70 Euro.

Die Anmeldung erfolgt bei der Geschaftsstelle der VHS Langen im Kulturhaus, per E-Mail an
vhs@langen.de oder im Internet auf www.vhs-langen.de.
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