Bezirkstage 2013 Mittelhessen und Nordhessen


Praktikerklasse 1 
100 bis 205 Silben 15 Silben je Minute

Übertragungszeit 80 Minuten

Schreiben an einen Kunden
Anzugeben: 
10. Februar (1.), Überstunden (3.); 31. Dezember, Produktion, Reserve (4.); produzieren, disponieren, Rohmaterial (5.); Konkurrenzunternehmen,


Fabrikation, informieren (7.); vertrauensvoll, Qualität, Fachpresse (8.)
Probeansage
Sehr geehrte Damen und Herren, wir haben unsere Produktion 
so umgestellt, dass wir jederzeit über einen ausreichenden




¼ 
Vorrat verfügen. Dadurch ist es notwendig, dass unsere 
Kunden ihre Aufträge immer frühzeitig erteilen.





½ 
Dies hatten wir unseren Abnehmern mit dem letzten Rundschreiben 
schon mitgeteilt. Durch die großen Aufträge in den letzten




¾ 
vier Wochen ist unser Lager völlig geräumt. Im Interesse unserer 
Mitarbeiter wollen wir rechtzeitig disponieren.



1 Minute 130 Silben
☺  ☺  ☺

- - -

 ☺  ☺  ☺
Sehr geehrter Herr Weber, über Ihren Brief haben wir uns 
sehr gefreut. Wir danken Ihnen für







¼ 
den neuen Auftrag. Mit unserer Lieferung vom 10. Februar 
dieses Jahres sind Sie sehr zufrieden







½ 
und sparen nicht mit anerkennenden Worten. Dafür 
danken wir Ihnen. Sie haben sich im







¾ 
Kreise Ihrer Freunde und Bekannten für uns eingesetzt. 
Damit haben Sie uns schon eine Anzahl






1./100
neuer Abnehmer zugeführt. Auch diese Kunden sollen 
und werden mit uns bestimmt ebenso zufrieden sein




¼ 
wie Sie. Seit Bestehen unseres Betriebes sind wir bestrebt, 
nur gute Waren schnell und preiswert zu liefern. An




½ 
diesen Grundsatz werden wir uns auch weiterhin halten. 
Somit können Sie sich darauf verlassen, dass wir Sie auch




¾ 
2
in Zukunft in jeder Weise zufriedenstellen werden. 
Gerade Ihre Aufträge werden wir mit ganz






2./115
besonderer Sorgfalt ausführen. Heute haben wir eine große 
Bitte an Sie. Wir wären Ihnen sehr dankbar, wenn Sie uns




¼ 
Ihre Bestellungen so früh wie möglich zukommen lassen würden. 
Dann hätten wir mehr Zeit für die Ausführung. Durch die stetig



½ 
ansteigende Zahl der Aufträge sind wir gezwungen, Überstunden 
zu machen. Diese wären nur zu vermeiden, wenn wir




¾ 
für die Herstellung der meist recht kurzfristig verlangten Artikel

einen größeren Zeitraum einplanen könnten. Dadurch hätten



3./130
nicht nur wir, sondern auch unsere Kunden erhebliche Vorteile. 
In diesem Zusammenhang verweisen wir auch noch einmal 
auf unser Rundschreiben








¼ 
vom 31. Dezember vergangenen Jahres. Darin teilten wir 
unseren Abnehmern mit, dass wir unsere Produktion




½ 
schon so eingestellt haben, dass wir zu jeder Zeit über einen 
ausreichenden Vorrat an unseren Erzeugnissen verfügen. Diese



¾ 
Reserve benötigen wir in erster Linie für eilige Aufträge. 
Infolge des starken Auftragseingangs in den letzten





4./145
Monaten ist unser Bestand zur Zeit fast völlig aufgebraucht. 
Wir möchten aber im Interesse unserer Kunden umgehend 
einen ausreichenden 









¼ 
Vorrat produzieren. Im Interesse unserer Mitarbeiter 
wollen wir rechtzeitig disponieren können damit 
in Zukunft keine Überstunden







½ 
mehr erforderlich sind. Unterstützen Sie uns bitte soweit 
Sie dazu in der Lage sind. Wir werden unsere Produktion 
in den kommenden









¾ 
Monaten kostengünstiger gestalten; denn wir konnten 
eine größere Menge von Rohmaterial zu einem 
außerordentlich günstigen Preis







5./160
3

einkaufen. Diesen Preisvorteil geben wir voll an unsere 
Kundschaft weiter. Wir gehen davon aus, dass auch Sie 
diese günstige Gelegenheit wahrnehmen und uns Ihre




¼ 
Bestellung so bald wie möglich übermitteln werden. 
Bei Ihrem Bedarf handelt es sich ja nicht um Artikel, 
deren Absatz an bestimmte Zeiten oder Fristen 





½ 
gebunden ist, sondern um Gegenstände, die zu jeder 
Jahreszeit verkauft werden. Durch unsere Produktionsform 
sind wir ständig in der Lage, auch Sonderwünsche





¾ 
unserer Kunden zu erledigen. Aus dem beiliegenden 
Katalog können Sie die zur Zeit geltenden Preise ersehen. 
Wie Sie wissen, gewähren wir unseren






6./175
Stammkunden einen Preisnachlass von mindestens 10 Prozent. 
Einen solchen Nachlass können unsere Konkurrenzunternehmen 
nicht gewähren, weil sie sich in ihrer Fabrikation





¼ 
überhaupt noch nicht umgestellt haben. Sämtliche für Sie 
in Frage kommenden Einzelheiten finden Sie in unserem 
Katalog. Durch diese Hilfe können Sie sich dann ohne




½ 
Schwierigkeiten über unser so überaus reichhaltiges Angebot 
informieren und in aller Ruhe entscheiden, welche Artikel 
Sie bestellen wollen. Wir haben den für






¾ 
Ihre Firma zuständigen Vertreter gebeten, Sie im kommenden 
Monat zu besuchen. Er wird Ihnen jede gewünschte Auskunft 
geben, falls noch  irgendwelche Unklarheiten





7./190
bestehen sollten. Wenden Sie sich also vertrauensvoll 
an diesen Fachmann. Er wird Ihnen auch einige 
Proben unserer neuesten Erzeugnisse vorlegen,

damit Sie sich von der hohen Qualität






¼ 
unserer Produkte ein Bild machen können. Wir sind 
davon überzeugt, dass Sie mit diesen Proben zufrieden 
sein werden; denn wir haben in der letzten Zeit 
von bekannten Fachleuten nur







½ 
anerkennende Äußerungen darüber erhalten. Bei dieser Gelegenheit 
verweisen wir auch auf die so überaus günstige Beurteilung 
unserer Erzeugnisse in der Fachpresse.






¾ 
4
Zur Zeit sind wir damit beschäftigt, unseren gesamten Betrieb 
zu vereinfachen, um die Herstellungskosten noch weiter 
senken zu können. Diese Kosteneinsparung

geben wir in vollem Umfang








8./205
an unsere Kunden weiter. Mit freundlichen Grüßen
Beginn der 4. Minute: Dadurch hätten / nicht nur wir …

